\v KEMENTERIAN KEHUTANAN

‘ ' SEKRETARIAT JENDERAL

Yth.:

A.

1. Sekretaris Jenderal

2. Inspektur Jenderal

3. Direktur Jenderal lingkup Kementerian Kehutanan

4. Kepala Badan P2SDM

5. Penasehat Utama Menteri Kehutanan

6. Staf Ahli Menteri Kehutanan

7. Staf Khusus Menteri Kehutanan

8. Tenaga Ahli Menteri Kehutanan

9. Unit Pelaksana Teknis lingkup Kementerian Kehutanan
10. ASN lingkup Kementerian Kehutanan

SURAT EDARAN
SEKRETARIS JENDERAL
KEMENTERIAN KEHUTANAN

NOMOR U1 TAHUN 2025

TENTANG
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LINGKUP KEMENTERIAN KEHUTANAN

Latar Belakang

Dalam rangka menjamin keberlangsungan penyelenggaraan pemerintahan dan
efektivitas pelaksanaan tugas kedinasan pegawai Aparatur Sipil Negara di
lingkungan Kementerian Kehutanan selama bulan Ramadhan 1446 Hijriah,
dipandang perlu melakukan penyesuaian jam kerja bagi pegawai Aparatur Sipil
Negara pada bulan Ramadhan 1446 Hijriah.

Berdasarkan hal tersebut, perlu menetapkan Surat Edaran Sekretaris Jenderal
tentang Jam Kerja Pegawai Aparatur Sipil Negara pada bulan Ramadhan 1446
Hijriah lingkup Kementerian Kehutanan.

B. Maksud dan Tujuan

Maksud Surat Edaran ini adalah untuk melakukan penyesuaian penerapan jam
kerja pegawai Aparatur Sipil Negara di lingkungan Kementerian Kehutanan
pada bulan Ramadhan 1446 Hijriah. Tujuan Surat Edaran ini adalah sebagai
acuan jam kerja dalam melaksanakan tugas bagi pegawai Aparatur Sipil Negara
di lingkungan unit kerja masing-masing selama bulan Ramadhan 1446 Hijriah.

Ruang Lingkup

Surat Edaran ini memuat jam kerja pegawai Aparatur Sipil Negara pada bulan
Ramadhan 1446 Hijriah di lingkungan Kementerian Kehutanan.



D. Dasar Hukum

Peraturan Presiden Nomor 21 Tahun 2023 tentang Hari Kerja dan Jam Kerja
bagi Instansi Pemerintah dan Pegawai Aparatur Sipil Negara.

E. Isi Edaran

1. Jam kerja pegawai Aparatur Sipil Negara pada bulan Ramadhan 1446 Hijriah
adalah sebagai berikut:

a. Hari Senin sampai dengan Kamis pukul : 08.00-15.00
Waktu Istirahat pukul : 12.00-12.30
b. Hari Jum’at pukul : 08.00-15:30
Waktu Istirahat pukul : 11.30-12.30

2. Jumlah jam kerja efektif selama bulan Ramadhan 1446 Hijriah memenuhi
minimal 32 jam 30 menit (tiga puluh dua jam dan tiga puluh menit) per
minggu.

3. Menetapkan keputusan pelaksanaan jam kerja pada bulan Ramadhan 1446
Hijriah menyesuaikan zona waktu wilayah pada masing-masing unit kerja.

4. Para pejabat yang berwenang pada masing-masing Unit Eselon | lingkup
Kementerian Kehutanan agar mensosialisasikan Surat” Edaran ini pada
setiap unit kerja masing-masing dan memastikan bahwa pelaksanaan jam
kerja pada bulan Ramadhan 1446 Hijriah tidak mengurangi produktivitas dan
pencapaian kinerja pegawai Aparatur Sipil Negara dan kinerja organisasi,
serta tidak mengganggu kelancaran penyelenggaraan pelayanan publik.

F. Penutup

Demikian kami sampaikan, untuk diketahui dan digunakan sebagaimana
mestinya.
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